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об использовании учебных фондов и мерах, обеспечивающих
сохра нность литературы

в МБоУ <<Гимназия ЛЬ5 ЗМР РТ>

в целях обеспечения сохранности библиотеLll1ого (lонда уста}Iавливается
следуюший порядок работы с учебной литературоl.i.

I. Библиотекарь обязан:

1. Коорлинировать взаимодействие работы с администрацией N4Боу
"Гимназия Лg5 зN4р рт" гrо формированию заказа на учебную

2.

_).

4.

5.

литературу.
11роводИть соглаСованLlе данных <Блаllка заказа учебной литературы)) с

завуLIами, учителямt]r lIиректоро]\1 I\4БоУ "Гимназия Лq5 зN4р рт,'
Осуrцествля,гЬ своеt]ре\,,Iеннчю сдаLIу <Блантtа заказа)) в

соответсТвуюrций оргаFI управленtля образоваLtиеN,I.
С опровоrкдать учеб н о* вос питательн ы й гr роцесс инфоlэпл ациоI{ным

обеспе,tением педагогов об учебно-методи.tеской литературе.
обеспе.lивать ytieT, сохранность и контроJIь за фондtоп,r уЧебнОЙ

ли],ературы:

-организовать разМещение) paccTag9BIty и храl1ение у.rебников в
отдел bНoN.{ помещении;

-орг.tнизовать своевреN.{енную выдачу и прием учебников в 1-1 l классах;

-принимать мерЫ для своеI]реI\4еI IIIого возврата учебной литературы;

-осуществлять изучение состава учебного фо"да и анализа его
использования;

-вестИ работУ с класснЫми рукоВодL{теJIяМи по обеспечени[о учашихсrI
I\4БоУ "Гимназия,ф5 ЗМР РТ" ччебникапtи.
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,l. Проводить cBoeBpe\,IeFIHoe сгIисание устаре}зшей lT ветхой учебной
-lllтературы по \,становоLIны}I HopMaN{ и правилам.

- ОсуществJять сов\IL,стнl,ю работу с адN,tинистрацией, педагогами
\1БОУ "ГиN{назlrя -\r5 З\,1Р РТ" по сохранност1l бlлблrио,гечного фонда.

l I. обязаl{IIостII lI] ко.l ьIIого коллектива.

1. Jr.IpeKTop N4БО\ "ГitrIназия ЛЪ5 ЗN4Р Pl"' отвечает за организацию
работы по cBoeBpe\leH но\1\, пополнению библиотечного фонда школьных
учебников.

2. Заместите-lь ];::eiTL)pa \tБОУ "Гимназия Лq5 ЗN4Р РТ" по учебной
работе поNlог;.iе. tаi]эi_]е.lять потребность в учебниках, соответствующих
программе обr че н i:я. выбранной учителями-предметFIиками на школьных
методическI1\ tlбье:ltненIlях; совместно с учителями и педагогом-
бИбЛИОТеКЭ1_-l g11 о с\ Lцествляет контроль за выпоJlнением учащимися
единых тр.l,ý..)331llй по использованиIо и сохранности учебников.

3. Классr]ь]i l.r ковоJltтель обязан:

3. i, В Ha.{li_lr, ) ,1еf,iного года:

- прс)вс,сl l{ нL,обходиN{уtо работу с уLIащиN,{LIся LI роjIIIте,lя\lL{ l]o
воспl{тзнllIо \ ччащихся бережного отношенtlя к 1чебгrttкаrt

З,2. В конце \,чебного года:

- обеспе.lI{l,ъ своевремен]{ую сдачу,},.lебttиков своего класса в школьную
бllб-lttотеку в соответствии с граtРrlко.rt;

3.3, Классный руководитель несет ответствеFiность за tiомплект учебников,
полученных из школьной библиотекLl втечение всего учебного года,
осYществJIяет контроль за их состоянl]е\1.

\ ' 4. Учитель по соответствуIошему пред]!tету систематически проверяет
СосТояние учебников и сообщает родителям и классному руководителю об
отношении учашихся к учебникапt.

5. Непосредственнуrо работу с библиотеtIным фондом учебников в шItоле
Ведет педагог- библиотекарь, которая принимает, регистрирyет,
отслеживает поступление и выбытие учебников; распределяет по к_lассам
и производит контрольнуIо проверку состояния учебников

III. Учаlllllеся lr lrx род}lтелIl обя:зашr,l:

. обеРнуть учебники пленкой или воспользоваться съе]\.1ной обло;ккой;



a

a

возI]ращать школъные уLIебники в опря],ноI\,{ виде и I] срок;

реl\4он].I{роВаТьуЧебнИки,l]сЛУLIаенеобХодl'rМосТиIIоДlIиВаТЬ'
подклеивать их и т,д,;

ВоЗI\4ешаТь уIltерб, приLlинеI]ный учебLiику или заN,lеtlять равIlоценl{ым в

слуLIае порLIи илt,] его утери,
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